
SCHEDA 3 
Liceo Artistico di Urbino “Scuola del Libro” 

 
ORGANIZZAZIONE E COMPITI IN CASO DI EMERGENZA 

PERSONALE DOCENTE 
 

Il personale docente sarà coinvolto nella gestione dell’emergenza e dell’evacuazione in quanto coordinatore diretto delle operazioni 
degli alunni. 
In particolare:  
 informa adeguatamente gli alunni sull’osservanza delle procedure indicate nel piano di evacuazione illustrandolo periodicamente e 

tenendo lezioni teorico pratiche sulle problematiche derivanti dall’instaurarsi di una situazione di emergenza nell’ambito dell’edificio 
scolastico; 

 interviene prontamente ove si verificassero, durante la fase di evacuazione, situazioni critiche dovute a condizioni di panico; 
 in caso di evacuazione dovranno portare con se il registro della classe per poter effettuare, a procedure terminate, un controllo 

nominativo degli alunni. 
 
All’insorgere di una emergenza: 
Contribuisce a mantenere la calma in tutta la classe in attesa che venga comunicato il motivo dell'emergenza. 
Si attiene alle procedure corrispondenti al tipo di emergenza che è stato segnalato. 
All’ordine di evacuazione dell’edificio: 
Fa uscire ordinatamente gli studenti iniziando dalla fila più vicina alla porta; gli studenti procederanno in fila indiana tenendosi per mano 
senza spingersi e senza correre; uno studente assume la funzione di "apri-fila" e un altro quella di "chiudi-fila". 
Note 
Nel caso di presenza di disabili, deve intervenire la persona designata per l'assistenza di tali alunni. 
Eventuali docenti facenti parte della squadra di emergenza verranno immediatamente sostituiti nelle procedure di evacuazione della 
classe. 

 
NORME PER L'EVACUAZIONE 

 
Interrompere tutte le attività 
Lasciare gli oggetti personali dove si trovano; 
Mantenere la calma, non spingersi, non correre, non urlare; 
Uscire ordinatamente Incolonnandosi dietro gli Aprifila; 
Procedere in fila indiana tenendosi per mano o con una mano 
sulla spalla di chi precede; 
Rispettare le precedenze derivanti dalle priorità 
dell'evacuazione; 
Seguire le vie di fuga indicate; 
Non usare mai l’ascensore; 
Raggiungere l'area di raccolta assegnata. 
 
IN CASO DI EVACUAZIONE PER INCENDIO RICORDARSI 
DI: 
Camminare chinati e di respirare tramite un fazzoletto, 
preferibilmente bagnato, nel caso vi sia presenza di 
fumo lungo il percorso di fuga; 
Se i corridoi e le vie di fuga non sono percorribili o sono invasi 
dal fumo, non uscire dalla classe,sigillare ogni 
fessura della porta, mediante abiti bagnati; segnalare la 
propria presenza dalle finestre. 
 

NORME PER INCENDIO 
 
Chiunque si accorga dell’incendio: 
- avverte la persona addestrata all’uso dell’estintore che 
interviene immediatamente; 
- avverte il Coordinatore che si reca sul luogo dell’incendio e 
dispone lo stato di pre-allarme. 
  Questo consiste in: 
-interrompere immediatamente l’erogazione di gas dal 
contatore esterno. 
-  se l'incendio è di vaste proporzioni, avvertire i VVF 
e se il caso il Pronto Soccorso; 

-  dare il segnale di evacuazione; 
- avvertire i responsabili di piano che si tengano pronti ad    
organizzare l’evacuazione; 
-  coordinare tutte le operazioni attinenti. 

 
NORME PER EMERGENZA SISMICA 

 
Il Coordinatore dell’emergenza in relazione alla dimensione del 
terremoto deve: 
- valutare la necessità dell'evacuazione immediata ed 
eventualmente dare il segnale di stato di allarme; 
- interrompere immediatamente l’erogazione del gas e 
dell'energia elettrica; 
- avvertire i responsabili di piano che si tengano pronti ad 
organizzare l’evacuazione; 
- coordinare tutte le operazioni attinenti. 

 
I docenti devono: 
- mantenersi in continuo contatto con il coordinatore 
attendendo disposizioni sull’eventuale evacuazione. 
 
Gli studenti devono: 
- Posizionarsi ordinatamente nelle zone sicure individuate dal 
piano di emergenza; 
- Proteggersi, durante il sisma, dalla cadute di oggetti 
riparandosi sotto i banchi o in corrispondenza di 
architravi individuate; 
- Allontanarsi immediatamente dalle aree dei laboratori di Villa 
Maria con coperture a shed vetrati 
- Nel caso si proceda alla evacuazione seguire le norme 
specifiche di evacuazione. 

 
I docenti di sostegno devono: 
- con l’aiuto di alunni predisposti e, se necessario, supportati 
da operatori scolastici, curare la protezione degli alunni 
disabili. 

 


